
Checklista przed podpisaniem umowy B2B

Wa�ÆæS  Ta checklista ma charakter edukacyjny i nie stanowi porady prawnej. Umow�• nale�Ç• dostosowa�p do
faktycznej wspó�'� acy i zweryfikowa�p z prawnikiem, zw�&�7¦7¦� gdy obejmuje istotne warto�¶6’À dane osobowe,
prawa autorskie, zakaz konkurencji lub dost�—��Fò�7—7FVß0w.

Data przegl�VGS  [DATA]

Umowa lub projekt: [NAZWA_UMOWY_LUB_PROJEKTU]

Klient: [NAZWA_KLIENTA]

Wykonawca: [NAZWA_WYKONAWCY]

Osoba sprawdzaj�V6�  [IMI�…ô•ôä�¥t•4°O]

Instrukcja: zaznacz pole po sprawdzeniu punktu. Dopisz ustalenia, gdy jest to potrzebne.

1. Wspólna kontrola podstawowa

• [ ] Dane obu stron s�R�°ompletne, aktualne i zgodne z rejestrem lub dokumentami dzia�&�Ææñ[ci.

• [ ] Wpisano pe�&æR�æ�§w•, adresy, NIP, osoby reprezentuj�V6R�÷ az dane kontaktowe.

• [ ] Zweryfikowano, czy osoba podpisuj�V6��Ö��� awo reprezentacji lub pe�&æöÖö6æ–7Gpo.

• [ ] Data zawarcia, data rozpocz�–6–��’�7¦�2�ö&ðwi�W§—pania umowy s�R�¦�6æP.

• [ ] Zdefiniowano podstawowe poj�–6–�Â�¦Q[li ich rozumienie mo�ÆR� udzi�r�q�tpliwo�¶6’à

• [ ] Zidentyfikowano wszystkie za�!�czniki i upewniono si�’Â�|e s�R�FñB�V7 one.

• [ ] Ustalono, czy zmiany umowy mog�R� y�r��÷Gv–W&G¦�æR�RÖÖ�–ÆVÒ�ÇV"�w–Ö�v�¡� podpisu.

• [ ] Okre�¶Æöæò�7�÷?6"�F÷!�czania o�·v–�F7 e�BÂ�r�G–Ò�w—�ðwiedze�B�’�pezwa�Bà

• [ ] Wskazano prawo w�&�[ciwe i sposób rozwi�W§—pania sporów.

• [ ] Usuni�—Fò�æ–Pwype�&æ–öæR��öÆ�Â�parianty alternatywne i nieaktualne postanowienia.

Uwagi: [UWAGI_PODSTAWOWE]

2. Zakres us�'Vr�’�&W§VÇF�@

• [ ] Zakres opisuje konkretne us�'Vv’Â�¦�F�æ–��ÇV"�&W§VÇF�G•, a nie tylko ogólne has�&�à

• [ ] Okre�¶Æöæð, co dok�&�Fæ–R�Ö�� y�r�F÷7F�&7 one i w jakiej formie.

• [ ] Wskazano wy�!�czenia z zakresu.

• [ ] Ustalono harmonogram, terminy, kamienie milowe lub okres rozliczeniowy.

• [ ] Ustalono osob�’�°ontaktow�R�’�÷6ö!� uprawnion�R�Fò�öF&–÷ u po stronie Klienta.

• [ ] Zdefiniowano kryteria akceptacji mo�ÆÆ—pe do zweryfikowania.

• [ ] Ustalono termin na zg�&÷7 enie uwag i konsekwencje braku odpowiedzi.

• [ ] Rozró�Ææ–öæò�pad�’�öB�¦Ö–�ày zakresu lub nowego wymagania.

• [ ] Ustalono proces wyceny i zatwierdzania prac dodatkowych.

• [ ] Sprawdzono, czy obowi�W¦¶’�¶Æ–VçF��°onieczne do wykonania us�'Vr�1� opisane.

Uwagi: [UWAGI_ZAKRES]

3. Niezale�Ææñ[�r�#$ 

• [ ] Umowa wskazuje, �ÆR�Wykonawca dzia�&��¦�°o niezale�Æày przedsi�–&–÷&6�à

• [ ] Wykonawca samodzielnie organizuje miejsce, czas i sposób pracy, z zastrze�ÆVæ–VÐ terminów oraz wymaga�@
rezultatu.

• [ ] Zapisy nie narzucaj�P sta�'–6€ godzin pracy, sta�&Vvð miejsca pracy ani bie�Á�cego kierownictwa
charakterystycznego dla stosunku pracy.

• [ ] Uzgodnione spotkania, dy�ÇW y, okna wdro�ÆVæ–ðwe lub zasady bezpiecze�G7Gpa s�P uzasadnione charakterem



wspó�'� acy i opisane konkretnie.

• [ ] Klient okre�¶Æ��6VÂÂ�¦�·&W0, terminy i standardy jako�¶6’Â���æ–R�6öG¦–Væày sposób wykonywania pracy.

• [ ] Wykonawca mo�ÆP wykonywa�p zlecenia dla innych klientów, o ile nie narusza poufno�¶6• i uzgodnionych
ogranicze�Bà

• [ ] Wykonawca ponosi w�&�6æR�&÷¦Æ–7 enia podatkowe, sk�&�F°owe i koszty dzia�&�Ææñ[ci.

• [ ] Praktyka wspó�'� acy jest zgodna z umow�Rà Sama nazwa „B2B” nie zmienia faktycznego sposobu
wykonywania pracy.

Uwagi: [UWAGI_NIEZALE�´äñZ�eÐ

4. Checklista Wykonawcy

• [ ] Sprawdzi�&VÒÂ�7§’�¦�·&W2�¦W7B�&V�Æày do wykonania w podanym terminie.

• [ ] Ustalono model rozliczenia: rycza�'BÂ�7F�wka godzinowa, etap, sprint lub abonament.

• [ ] Kwoty s�R�w6¶�¦�æR�¦�°o netto lub brutto, a kwestia VAT jest jasna.

• [ ] Wpisano termin p�&�Fæñ[ci i moment wystawienia faktury.

• [ ] Okre�¶Æöæò�Æ–Ö—B�vöG¦–âÂ� ud�ÆWB�ÇV"��&ö6VGW!� akceptacji przekroczenia limitu.

• [ ] Ustalono zasady zwrotu kosztów podró�Ç•, licencji, sprz�—GR�’�W1Bug zewn�—G'¦àych.

• [ ] Sprawdzi�&VÒÂ�7§’�¶� y umowne s�R��&÷�÷&6¦öæ�ÆæR�’�F÷G–7¡� precyzyjnie opisanych narusze�Bà

• [ ] Sprawdzi�&VÒ�Æ–Ö—B�öG�ðwiedzialno�¶6’�’�w‘B�V7 enia dotycz�V6R�7¦°ód po�·&VFæ–6‚�ÇV"�WG aconych korzy�¶6’à

• [ ] Wiem, za jakie elementy infrastruktury, dane i decyzje odpowiada Klient.

• [ ] Wiem, czy mog�’�°orzysta�r�¢��öGw–°onawców i na jakich zasadach.

• [ ] Ustalono, jakie materia�'•, narz�–G¦–�Â�F÷7A�p lub sprz�—B�¦��Pwnia Klient.

• [ ] Ustalono zasady zawieszenia prac przy braku materia�/0w, akceptacji lub opó�¦æ–öæV¢��Batno�¶6’à

• [ ] Sprawdzi�&VÒ�ö·&W2�w—�ðwiedzenia i rozliczenie prac rozpocz�—G–6‚Â�ÆV7¢�æ–WV°o�F7 onych.

• [ ] Ustalono, co przekazuj�’��ò�¦�°o�F7 eniu wspó�'� acy i co zachowuj�’�¦�°o w�&�6æR�¶æðw-how lub narz�–G¦–P.

Uwagi Wykonawcy: [UWAGI_WYKONAWCY]

5. Checklista Klienta

• [ ] Zakres, harmonogram i kryteria odbioru pozwalaj�R�ö6Væ‘� wykonanie us�'Vrà

• [ ] Wskazano osob�’�Ö�¡�c�R�� awo zatwierdza�r�¦ÆV6Væ–�Â�¦Ö–�ày i odbiór.

• [ ] Bud�ÆWBÂ�Æ–Ö—G’�vöG¦–â�’��&ö6VGW a akceptacji kosztów dodatkowych s�R�ö·&Q[lone.

• [ ] Ustalono cz�—7F÷FÆ—po�±� raportowania odpowiedni�R�Fò�&öG¦�§R�W1Bug.

• [ ] Okre�¶Æöæò�¦�6�G’�F÷7A�pu do systemów, kont, dokumentów i miejsc wykonywania us�'Vrà

• [ ] Ustalono minimalne wymagania bezpiecze�G7Gpa adekwatne do ryzyka.

• [ ] Sprawdzono, czy potrzebna jest umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

• [ ] Okre�¶Æöæð, czy potrzebne s�R�FöF�F°owe wymogi bran�Æðwe lub regulacyjne.

• [ ] Ustalono, kto wykonuje kopie zapasowe, wdro�ÆVæ–��’�FW7G•, je�¶Æ’�F÷G–7§•.

• [ ] Ustalono, czy potrzebne jest SLA oraz jakie s�R�vöG¦–ày wsparcia, priorytety i czasy reakcji.

• [ ] Sprawdzono sposób korzystania z rezultatów, w tym licencj�’��Æ&ò��' eniesienie praw.

• [ ] W przypadku us�'Vr�•B�7� awdzono zasady przekazania kodu �§/6ABowego, repozytorium i dokumentacji.

• [ ] Ustalono zasady u�Ç—pania open source, licencji zewn�—G'¦àych i us�'Vr�6†Ðurowych.

• [ ] Sprawdzono, czy poufno�±�, zakaz konkurencji i kary umowne s�R�æ–W¦!�dne oraz proporcjonalne.

Uwagi Klienta: [UWAGI_KLIENTA]

6. Poufno�±�, dane i w�&�6æñ[�r�–çFVÆV·GV�Ææ�

• [ ] Zdefiniowano informacje poufne i czas obowi�W§—pania poufno�¶6’à



• [ ] Okre�¶Æöæò�w–¡�tki od poufno�¶6’Â�r�G–Ò�ö&ðwi�W ek ujawnienia na podstawie prawa.

• [ ] Ustalono zasady zwrotu, usuni�–6–��ÇV"��&6†—v—¦�6¦’�Ö�FW ia�/0w po zako�F7 eniu umowy.

• [ ] Zweryfikowano, czy Wykonawca b�–G¦–R��' etwarza�r�F�æR�÷6ö&ðwe w imieniu Klienta.

• [ ] Je�ÆVÆ’�F�²Â��'§–v÷Fðwano umow�’��ðwierzenia i opisano �·&öF¶’�&W§�–V7 e�G7Gpa.

• [ ] Okre�¶Æöæð, kto jest w�&�[cicielem lub licencjobiorc�R�&W§VÇF�O0w.

• [ ] Je�¶Æ’�� awa maj�WF°owe s�R��' enoszone, wskazano utwory i pola eksploatacji.

• [ ] Je�¶Æ’�VG¦–VÆ�æ��¦W7B�Æ–6Væ6¦�Â�w6¶�¦�æò�¦V¢�¦�·&W0, czas, terytorium, wy�!�czno�±� i prawo modyfikacji.

• [ ] Zidentyfikowano elementy wcze�¶æ–V§7 e Wykonawcy, które nie s�R��' ekazywane Klientowi.

• [ ] W przypadku IT ustalono zasady u�Ç–6–��÷�Vâ�6÷W&6R�÷ az przekazania wykazu licencji.

Uwagi: [UWAGI_DANE_I_IP]

7. Odbiór, odpowiedzialno�±� i zako�F7 enie

• [ ] Ustalono sposób przekazania rezultatów i dokumentowania odbioru.

• [ ] Przygotowano wzór protoko�'R�öF&–÷ u lub ustalono akceptacj�’�r�æ�'¡�dziu projektowym.

• [ ] Wskazano termin i procedur�’�W7Wpania wad istotnych.

• [ ] Okre�¶Æöæò�Ö�·7–Ö�Æá� odpowiedzialno�±� ka�ÆFV¢�7G&öày.

• [ ] Sprawdzono wy�!�czenia odpowiedzialno�¶6’�÷ az ich zgodno�±� z rzeczywistym ryzykiem.

• [ ] Ustalono przes�&�æ¶’�&÷§v‘�zania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

• [ ] Ustalono okres wypowiedzenia i dzie�BÂ�æ��·O7 y wywo�'V¦R�6·WFV²à

• [ ] Ustalono rozliczenie wynagrodzenia, kosztów, dost�—�0w i rezultatów po zako�F7 eniu wspó�'� acy.

• [ ] Ustalono obowi�W¦¶’�G'paj�V6R��ò�¦�°o�F7 eniu umowy, w tym poufno�±�, dane i prawa do rezultatów.

• [ ] Ustalono, czy potrzebne jest ubezpieczenie OC dzia�&�Ææñ[ci i kto je zapewnia.

Uwagi: [UWAGI_ZAKO�45¤Tä”UÐ

8. Decyzja przed podpisaniem

• [ ] Umowa jest gotowa do podpisu.

• [ ] Umowa wymaga zmian opisanych poni�ÆV¢à

• [ ] Umowa wymaga konsultacji prawnej przed podpisaniem.

Lista zmian lub pyta�C 

[LISTA_ZMIAN_LUB_PYTA�5Ð

| Klient | Wykonawca |

| --- | --- |

| [IMI�…ô•ôä�¥t•4°O, DATA] | [IMI�…ô•ôä�¥t•4°O, DATA] |


